Nazwa procedury

Organizacja ceremonii pogrzebowej.

Wymagane dokumenty

1. Zlozenie pisemnego zlecenia, z wyszczegdlnieniem terminu i miejsca
pochéwku, optat administracyjnych, ustug cmentarnych, ustug pogrzebowych
i innych zgodnie z Zyczeniem zleceniodawcy,

2. Karta zgonu do celéw pochowania z kompletem wymaganych wpiséw i
potwierdzen,

3. Dokument potwierdzajgcy prawo do grobu, grobowca, niszy w kolumbarium
badz rezerwacje miejsca grzebalnego jesli takie dokumenty istnieja,

4. W sytuacji zagubienia w/w dokumentéw o$wiadczenie o zaistniatej sytuacji,

5. W przypadku w ktérym zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze przyczyng
zgonu bylo przestepstwo wymagana jest pisemna zgoda wlaSciwego
prokuratora na pochowanie zwtok,

6. Jezeli zgon nastgpit poza granicami kraju to nalezy przedtozyC
przettumaczony przez thumacza przysiegtego akt zgonu osoby zmartej,

7. Swiadectwo kremacji w sytuacji pochéwku urnowego,

8. Dokument potwierdzajgcy toZsamo$¢ zleceniodawcy,

Optaty skarbowe

nie pobiera sieg,

Optaty administracyjne

zgodnie z cennikiem MZC,

Inne optaty

zgodnie z cennikiem MZC,

Termin i spos6b
Zatatwiania

1. Najp6zniej 24 godziny przed ceremonig pogrzebowg na cmentarzu w okresie
letnim,

2. N najpdézniej 48 godzin przed ceremonig pogrzebowg na cmentarzu w
okresie zimowym,

3. W wypadku zlecenia budowy nowego grobowca przez MZC co najmniej
72godziny przed ceremonig pogrzebowg w okresie letnim,

Miejsce ztoZenia
Dokumentéw

Miejski Zaktad Cmentarny w Kedzierzynie . KoZlu, ul. Battycka 2

Jednostka
Odpowiedzialna

jak wyzej,

Tryb odwotawczy

Urzad Miasta Kedzierzyn . KoZle, ul. Piramowicza 32

Podstawa prawna

1. Dz, U, na: Dz.U. z 2015, poz.2026.

2. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie
postepowania ze zwlokami i szczatkami ludzkimi (Dz. U. z 2001 r. Nr
153, poz. 1783).

3. Rozporzadzenie Ministra Sprawi Wewng¢trznych i Administracji w
sprawie prowadzenia ewidencji grobéw z dnia 1 sierpnia 2001 r. (Dz.U.
Nr 90, poz. 1013) oraz z 21 lipca 2003 r. (Dz.U. z 2003 r. Nr 141, poz.
1370),

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 22
grudnia 2015 r. zmieniajagce rozporzadzenie w sprawie sposobu
prowadzenia ewidencji grobéw (Dz.U. z 2015 poz. 2257),

5. Regulamin funkcjonowania cmentarzy komunalnych w Kedzierzynie-
Kozlu.

6. Uchwata Nr III/7/10 Rady Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 20 grudnia
2010 roku.

7. Uchwala Nr XXV/334/12 Rady Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 30
sierpnia 2012 r. w sprawie utworzenia gminnego zaktadu budzetowego
pod nazwa Miejski Zaklad Cmentarny w Kedzierzynie-Kozlu.

Dodatkowe informacje

telefon od godz. 7.00 do 15.00 77/4834076
telefon od godz. 15.00 do 7.00 77/4835541
tel. komérkowy catodobowo 602620338, 602734105

Formularze /plik PDF/




Nazwa procedury

Organizacja ceremonii pogrzebowej na terenach cmentarzy
podlegtych MZC przez upowaznione osoby, zaklady badz
instytucje.

Wymagane dokumenty

1. Ztozenie pisemnego upowazZnienia na mozliwo$¢
organizatora ceremonii pogrzebowej danej osoby zmartej,

2. Zlozenie pisemnego zlecenia, z wyszczeg6lnieniem terminu i miejsca
pochéwku, dla MZC na wykonanie okreSlonych ustug i pobranie naleZznych
optat administracyjnych.

3. Karta zgonu do celé6w pochowania z kompletem wymaganych wpiséw i
potwierdzen.

4. Dokument potwierdzajgcy prawo do grobu, grobowca, niszy w kolumbarium
badz rezerwacje miejsca grzebalnego jesli takie dokumenty istniejg.

5. W sytuacji zagubienia w/w dokumentéw o$wiadczenie o zaistniatej sytuacji.

6. W przypadku w ktérym zachodzi uzasadnione podejrzenie, Ze przyczyng
zgonu bylo przestepstwo wymagana jest pisemna zgoda wlaSciwego
prokuratora na pochowanie zwtok,

7. Jezeli zgon nastgpit poza granicami kraju to nalezy przedlozyC
przettumaczony przez thumacza przysieglego akt zgonu osoby zmarte;j,

8. Swiadectwo kremacji w sytuacji pochéwku urnowego,

reprezentowania

Nie pobiera si¢.

Oplaty skarbowe
Oplaty administracyjne Zgodne z cennikiem MZC.
Inne optaty. Zgodne z cennikiem MZC.
Termin i spos6b 1. Najpdzniej 24 godziny przed ceremonig pogrzebowg na cmentarzu w okresie
zalatwiania letnim.
2. Najp6zniej 48 godzin przed ceremonig pogrzebowg na cmentarzu w okresie
zimowym.

3. W wypadku zlecenia budowy nowego grobowca przez MZC co najmniej 72
godziny przed ceremonig pogrzebowg w okresie letnim.

Miejsce ztozenia
dokumentéw.

Miejski Zaktad Cmentarny w Kedzierzynie . KoZlu, ul. Battycka 2

Jednostka
odpowiedzialna

Miejski Zaktad Cmentarny w Kedzierzynie . Kozlu, ul. Baltycka 2

Tryb odwotawczy

Urzgd Miasta Kedzierzyn . KoZle, ul. Piramowicza 32

Podstawa prawna.

1. Dz.U. z 2015, poz. 2026

2. Rozporzadzenie Ministréw Gospodarki Terenowe i Ochrony Srodowiska oraz

Zdrowia i Opieki Spofecznej a dnia 20.10.1972 r. w sprawie urzgdzania

cmentarzy, prowadzenia ksigg cmentarnych oraz chowania zmartych / DZ. U.

2001 r. Nr 153 poz. 1783 wynik. z § 13/.

Regulamin cmentarzy komunalnych w K-KoZlu,

4. Zarzadzenie Nr 190/W/02 Prezydenta Miasta K-KoZla z dnia 17.12.2002 r. w
sprawie ustalenia cen ustug $wiadczonych przez gospodarstwo pomocnicze
Miejski Zaktad Cmentarny w K-KoZlu.

(O8]

Dodatkowe informacje

7714834076
7714835541
602620338, 602734105

telefon od godz. 7.00 do 15.00
telefon od godz. 15.00 do 7.00
tel. komérkowy catodobowo

Formularze /plik PDF/




